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6 Tolka faktura . |
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1 Inledning

For att 1ara tolken hur varje leverantors faktura ser ut, maste man mappa upp en faktura per leverantor,
dar man talar om vad rubriken heter for de delar som ska tolkas in, samt var vardet star (till hoger, under,
etc). Nar man har lart tolken sa trycker man F6 och allt tolkas in, den identifierar fakturan pa
organisationsnumret.

Det innebar att det i nulaget enbart fungerar for svenska leverantorer.

1.1 Scannad faktura fran pappersformat

| bakgrunden ligger ett program som laser av PDF-fakturan och skapar en text-variant av den.

Fakturan utseende och disposition kan skilja sig fran PDF-fakturan. Detta beror bl. annat pa:

e | PDF kan finnas olika typsnitt och olika teckenstorlekar.

e Linjer och grafik kommer inte med.

e Text i kombination med bilder kan forvilla teckentolken. Aven om fakturan inte ser ut som PDF, sa
kommer den att vanligtvis gora likadant nasta gang. Detta innebar att det viktiga for tolken ar hur
text-varianten ser ut, och inte hur PDF-fakturan ser ut.

1.2 PDF-faktura fran leverantor

Nar man far en PDF-faktura fran leverantor, sd maste det vara en lasbar PDF, alltsa inte en som ar skapad
som en bild, da fungerar det inte.

Detta ar att foredra da man minskar risken for felkallor med faktura som skannats via skanner.
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2 Programunderall

For att uppdatera samt kopa fler fakturor, ga in i rutin 5675.

& MylnvoiceBuddy -+

Uppdatera!
Fakturaksp
~ Indatakontroller
Losenord:
Fakturadatum dagar bakat
Antal:
Aterstiende: Fakturadatum dagar framat

Keontrollera moms mot belopp

Fakturaantal fr o m 10

Instéllningar

X X Sortera filer i datumordning
Autoegistrering

Registrera automatiskt feealiagadeleg paia

Skapa lo
Datanr Beloppsgréns 18050 L

Alternativ |dentifikation av leverantar

- Felhantering
2-Férst alt.id. sedan Org.nr. V|

Datanr sckord 18051

Kér PTC manuellt

Radera textfiler i inboxen

Organisationsnr: | 556228-0593
Kép fakturor Registrera dig
E-postadress: | info@krsysterm.se |
Registrering Versionsuppdatering
Lasenord: Pyramidversion
Lasenord: MylnvoiceBuddy installerad version

MylnvoiceBuddy tillgénglig version

Farfallodatum dagar efter fakturadatum

KO

Nytt lésenord

i ]
Fakturaantal fr o m 10 . Max avvikelse moms 10 Procent

Rensa logg

Visa logg

Spara instéllningar

2.1 Organisationsnummer

Det bolag som programmet &r licensierat till. Alla mallar som sparas kopplas till detta org.nr. Aven

fakturapoang hanteras per org.nr.

2.2 Flera bolag kan ha samma mallar och poangpott

Har man flera bolag maste man ha en licens per bolag, men man kan ocksa lata alla bolag styra mot ett
huvudorg.nr. Det innebar att man har en gemensam poangpott och alla mallar &r gemensamma. Kontakta

KR-system om ni vill ha en sddan setup.

2.3 E-postadress

E-postadress hadmtas fran 890. Nar man t.ex. koper fler fakturor, sa skickas bekraftelsen till denna

mailadress.
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2.4 Knappen "Registrera dig”

Gors forsta gangen man far programmet.

Nar man trycker pa knappen sa visas ldsenordsrutorna. Ange det ldsenord du vill ha (tva ganger, minst 8

tecken) och tryck sedan pa "Registrera”.

Ett bekraftelsemail kommer att skickas till ovanstaende mailadress.

& MylnvoiceBuddy -+

Organisationsnr; ‘556223-0593

E-postadress: ‘info@krsy:tem.se

Kap fakturor Registrera dig

MNytt IGsencrd

Registrering Versionsuppdatering
Lasenord: Pyramidversion 4134
Lésenord: MylnvoiceBuddy installerad version 13
MylnvoiceBuddy tillganglig version 151
2.5 Knappen "Kop fakturor”
Klicka pa "Kop fakturor” for att ange hur manga fakturor man vill képa.
Ange ditt I6senord samt antal fakturor.
Tryck sedan pa "Kop”.
Bekréftelsemail skickas till ovanstdende mailadress.
o MylnvoiceBuddy -**
Organisaticnsnr: | 556228-0593
K&p fakturor Registrera dig MNytt [asenord

E-postadress: |inf0@krsystem.se

Registrering

Lasenord:

Lasenord:

Fakturakdp

Lasenord: ssssans
Antal: 1"}90[1
Aterstdende:

Kop

Fakturaantal fr o m 1: SEK 3.00 st
Fakturaantal fr o m 1000: SEK 2.50 st
Fakturaantal fr o m 10000; SEK 2.00 st

2.6 Knappen "Nytt Iosenord”

Har kan man andra l6senord.

GOTEBORG MALMO
Stora Avagen 19 A, Askim

Sida 6 av 20, Anvandarmanual_MIB_ver_1_4

Industrigatan 39, Malmé

Versicnsuppdatering

Pyramidversion 4134

MylnvoiceBuddy installerad version

MylnvoiceBuddy tillganglig version 3

Uppdatera!

Indatakontroller

Fakturadatum dagar bakat
Fakturadatum dagar framat

Farfallodatum dagar efter fakturadatum

Keontrollera moms mot belopp

Max avvikelse moms 10 Procent

KARLSTAD SKOVDE
Kasernhéjden 3 B, Karlstad Science Park Skdévde, Skévde
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2.7 Versionsuppdatering

Den Pyramidversion som visas hér ar den aktuella versionen som kérs hos kunden.
Nar man far meddelande att ny version finns tillganglig, gar man in har och trycker pa knappen
"Uppdatera!”, s laddas senaste versionen in.

2.8 Indatakontroller

Har lagger man den typ av kontroll av fakturadatum som aven finns i 791 - Egenskaper
leverantdrsreskontra. Kontrollen gérs nar man trycker pa Spara-knappen i rutin 310, och ar till for att
forhindra att orimliga datum har lagts pa fakturan. Det finns dven méjlighet att kontrollera att momsen
stdmmer mot berdknad moms enligt momskod pa leverantéren. Du kan valja max avvikelse i Kronor eller
procent.

2.9 Installningar

2.9.1 Sortera filer i datumordning

Filerna laggs i inkorgen efter det datum/klockslag som inskanning gjorts om denna ruta ar ibockad.

2.9.2 Rensa lev.kod efter spara

Bocka garna i den, Pyramid standard sparar senaste lev kod nar man tryckt spara, men med denna
ibockad blir det tomt.

2.10 Skapa logg

Nar man behdver felsdka, bockar man i denna som skapar en logg som kan skickas till programmerare.

2.11 Autoregistrering

Om man vill att PTC-tjansten skall registrera fakturan med automatik, skall man bocka i Autoregistrering.
Dessutom maste man ange ett datanummer i leverantorsregistret som anger beloppsgrans for
autoregistrering. Om inte beloppsgrans finns pa en leverantor, sker ingen autoregistrering. Autoregistrering
sker endast om alla data i fakturan hittas, annars ligger fakturan kvar i inkorgen.
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3 PTC-tjansten

Det finns en PTC-tjanst i 850 - My Invoice Buddy, som analyserar PDF-bilderna och skapar den lasbara
textfilen som heter samma som PDF men med andelsen .txt. Hittar den en textfil som inte har en
motsvarande PDF sa kommer den att ta bort textfilen. PTC-tjansten hanterar dven autoregistrering om
denna ar aktiverad.

Skapas det inga textfiler s kontrollera att PTC ar igang.
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4 Laratolken - F5

Nar fakturan plockas upp i 310 tryck <F5>. Markoéren ska sta i faltet leverantdrskod.

@ 310 Ankomstregistrera leverantarsfaktura - - O X
- Betalningsmottagare: Attest:
B Ny leverantérsfaktura
= Bankgiro: Balans:
Faktura =
D’ Ny faktura + Sektioner ¢F Attestmall W=
~
S p— Leveranter | W] Facturadatum:
Lev. faktne: [ | Férfallodatum:
B Spara och stéing
Kredit: O Bet.datum:
E Mekuler faktura OCR-referens: [ | Kassarabatt:
@ Sting fakturabild ~ Belopp
[@ Parkerade verifikat Belopp: [ | Valuta: “
: - Kurs: v
B centroler - Momskod: | | e
Momssats %: [ ~| Belopp SEK:
.
Varav moms: | |

¥ Momsfgrdelning

¥ Giro
Betalningssatt: | v| Terminkentraktsnr:
Kreditbevakning:
~ Inkorg = Bankadress: [ ~|
201906031... b Fakturainfo

¥ Dimensioner

Man far fragan "Vill du analysera?”, svara <ja>.

4.1 Organisationsnumret saknas

Om man far féljande meddelande:

ii Det finns inga leverantdrer med org nr 356228-0593,

Kontrollera att organisationsnummer ar ifyllt pa leverantéren i rutin 725 i faltet Org. Nr samt att det ar i
formatet nnnnnn-nnnn.
Eller sa ar det en ny leverantor, 1agg da forst upp den i 725.

STOCKHOLM GOTEBORG MALMO KARLSTAD SKOVDE www.krsystem.se
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& 725 Leverantarer -* - O x
Ny leverantdr
- Leverantér | Bankadr Anteckningar =
¥ B Hamta kontakt &=
D‘ Ny leverantdr "
Faretagskod: KRS Bild: Q
B Spara leverantér Féretag: |Kr System AB | Saknamn;
B Spara och sting Organisationsnr: 556228~ Leverantarsinfo 1:
VAT-nummer: Leverantarsinfo 2
Ta bort leverantar
GLM/id: Vart kundnr:
Leverantdrscentral
w Adressuppgifter
= | Leverantarsetiketter
Referens: | | Telefon:
7 Favarit Gatuadress: | Stora Avidgen 194 | Telefon 2
FD Hialp Gatupostadress: [436 34 AskiM | Fax:
= Utdelningsadress: | Stora Avigen 194 | E-post: | |
Postadress: [ 436 32 Askim | Hemsida: | 4]
Extra adress: Kemmun:
Landskod: |SE-Sverige v| Lan:
Land: |Sverige |
- G i
ruppering v

4.2 Sokning

| fakturaanalysfonstret visas en ruta med de rubriker som ska tolkas in och instéliningar for dessa rubriker
samt ett fonster dar fakturan visas i textformat.
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&) FAKTURAAMALYS My Invoice Buddy GG1 Grand Gourmet 1 -

|GG1

|Grand Gourmet 1

B Hjlp

Sakning

pnr
64809
64810
64811
64812
64813
64814
64813

Referens

Beteckning
Fakturanummer [
OCR-Referens
Fakturadatum
Farfallodatum
Fakturabelopp
Momsbelopp

D-Debetfaktura

£

Hoppa dver

L
>

Rubrik:

Ignorera mellanslag

Dataposition:

|Falcturar1ur'r1mer

] Lds fran slutet

=+ Till héger

| 162124

Datatyp:

Decimaltecken:

Avancerat
Leta rader nerat:
Datamarke:
Hoppa kolumner:

Las antal tecken:

Rubrik:

Leta antal rader:

STOCKHOLM GOTEBORG

Vretenvagen 4, Solna
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Stora Avagen 19 A, Askim

aooll

aools

aools

QooLl7

aools

aoozs

aoozs

Hémta info o0oz7

|T-Text utan blanksteg

V| 00025

[ ]

[=1

[ ]

o |
[ ]

Kreditfaktura identifikation

) Leta rader uppat

Tilldtna blanksteg:

Lés fran hager

aoosl

Qo033

aoo37

o]

Ok ¥ Avbryt

MALMO
Industrigatan 39, Malmé

Lis fran slutet [ ]

aoo4s

aoosl

00053

a0ass

Qoos7

KARLSTAD

Kasernhodjden 3 B, Karlstad Science Park Skdvde, Skovde

Qoooo:
Qoool:
Qoooz:
Qoo03:
Qo004 :
Qooos:
Qoooe:
QoooaT7:
Qooos:
Qo005 :
Qoolo:

Q0012 :
O00l14:
aoole:
aoole:
[] a0o0z0:
aoozl-
Q0022 :
a00z4:
aooze:
aooze:
a0a30:
a0032:
00034:
Q0035:
aoo3e:
Q0035
Q0035:
Q0o40:
[] 00041 :
Qo042 :
Qo043 :
ooo44:
Q0045
O004E:
Q0047 :

| Q0045 :
Q0as0:
aoos2:
00054 -
Q0a5&:

Qo0ss:

1 10 20 20

:Eundnr 23

:Fakturadatum 2015-04-18

:Leveransdatum 201l5-04-182

0rdernummer 1e20432

:Drijsmélsranta Vid betalning
réanta enligt

thrt.nr Benamning

tEE—-941 Sjoborrerom, =

1152643

-1-022 Flaskswval, tor

tE-543 Salchichon, Ca

:7-502 Pluma Ikerica,
Spanien

:IOT: 1510B

:Exkl. moms 1

:Moms {12 %)

Ahvrundning

cBdress T

:zZrand Gourmet Sweden LB a

SKOVDE www.krsystem.se

info@krsystem.se
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e Knappen <Hoppa 6ver> tdbmmer och betyder att tolken inte ska leta efter detta falt, anvands
typiskt vid OCR-nr.

e Markera rubriken Fakturanummer for att visa tolken var fakturanumret star. Lépnummer som star
héar &r enbart for felsékning. Antingen skriv in exakt som det star eller markera rubriken och tryck
pa <Hamta>.

e Ange om sjalva fakturanumret star ovanfor, under, till hoger om eller vanster om rubriken
fakturanummer. Detta gors genom att klicka pa knappen "> Till hoger”.

e Las rader fran slutet ger méjlighet att soka fran slutet av fakturan. Ett sékord kan forekomma flera
ganger pa fakturan. Ett exempel &r order "Moms”.

e  Traff nr ger mojlighet att valja viss traff i sokordningen om ett sékord férekommer flera ganger.

Upprepa for varje rubrik/falt som ska tolkas in.

e Om det till exempel star ordet moms pa flera stallen, kan man behova bocka i <Las fran slutet>
for att den ska ta ratt falt.

Ibland ligger det mellanslag i rubriken, t.ex. Faktur a nr. Bocka da i rutan Ignorera mellanslag. Da kommer
tolken att hitta dven dessa.

e Knappen <Dataposition> ar en flerlagesknapp, har anger man var informationen star som ska
lasas in i forhallande till rubriken. Se under avancerad sokning.

e Tryck sedan pa <Hamta info>, till vanster visas da den information som kommer att hamtas, sa att
man ser att man far ratt varde med sig.

e Datatyp: Har anges vilken typ av data som faltet innehaller, och man kan &ndra har.

T - Text utan blanksteg = faltet kan innehalla bokstaver och siffror
B - Text med blanksteg

Z - Text utan specialtecken = specialtecken kan anges i installningar. Kontakta KR-System fér info
N - Numeriskt = kan bara innehalla siffror

| - Oresbelopp = kan bara innehalla siffror. Ignorerar decimalpunkt.
D - Datum i formen AAAA-MM-DD  [2015-06-25]

M - Datum i formen DD man AAAA [25 jun 2015]

P - Datum i formen AAMM.DD [2015-06-25]

Q - Datum i formen DD.MM.AAAA

X - Datum i formen DD/MM-AAAA

U - Datum i formen MM/DD-YYYY

V - Datum i formen YYMMDD

Om datumformatet pa fakturan ar annat an AAAA-MM-DD, s& kan man vélja annat har.

Format X - hanterar bade manad som 06 och 6, samt andra skiljetecken an exemplet kan hanteras i vissa
fall.

e Decimaltecken anvands vid datatyp numeriskt, t.ex. om det ska vara det blir fel i beloppsfalten
med decimaltecken, sa kan man ange om det ar punkt eller komma eller semikolon.

4.3 Kreditfaktura identifikation

Kreditfakturaidentifikation anges for att tolken vid autoregistrering skall veta om en faktura ar en
kreditfaktura. | dessa situationer kommer den inte att lasas in, utan ligga kvar i inkorgen.

Har anges hur tolken skall kunna identifiera en kredit faktura. Detta gors genom att sdka efter tex ordet
"Kreditfaktura” i huvudet pa fakturan. Man kan begrdnsa hur manga rader ner den skall leta. Det gar &ven
att lata tolken leta fran slutet av fakturan, t ex efter orden "Att erhalla”

STOCKHOLM GOTEBORG MALMO KARLSTAD SKOVDE www.krsystem.se
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5 Felsok och avancerad tolkning

5.1 Avancerad tolkning

5.1.1 Letarader

Nar man markerar dataposition sa 6ppnas félten Leta rader nerat respektive Leta rader uppat. Antal rader
laggs automatiskt vid markering, men man kan andra antal rader om tolken inte hittar ratt.

Dataposition: 4 Owvanfsr ‘ i “

| Hamta info
Datatyp: |T—Text utan blanksteg w |
Decimaltecken: I:I
Avancerat

Leta rader nerat: Leta rader uppat:

=

Datarnarke: |

Hoppa kelumner: EI Tillatna blanksteq: I:I

Lis antal tecken: I:I Las fran hoger [

Dataposition: L Medanfsr #
| Hamta info

Datatyp: |T—Text utan blanksteg e |

Decimaltecken:
Avancerat

Leta rader nerat: Leta rader uppat:

Datarmarke:

Hoppa kelumner:

Tillatna blanksteg: I:I

Lis antal tecken: Las frin hoger [ ]

LEI[ L L
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5.1.2 Datamarke

Om det till exempel star efter en rubrik en text som forekommer pa fler stallen, som i exemplet nedan: Att
betala [SEK], s& kan man markera Att betala och sedan ange sista hakparentesen som datamarke.

Vi erbjuder nu e-faktura som PDF ist&@llet f£or brevutskick fir att skona miljdn. Mailas din e-fakturaadress,
fakturafkrsystem se. Vill du ocksd kunna hantera e-fakturor i Pyramid? Kontakta vira siljesre £8r mer informatiom.

FRKT10

Betala helst till virt Bankgiro.

Vid betalning efter forfallodagen

Betalningsvillkor

Firfallodag

debiteras drBjsmilsriEnta motsvarande
officiellt diskonto +8%.

HER-System 2B

Stora AvEgen 192

438 34
Sverige

Goteborg Stora ﬁvégen 152, Askim Stockholm Vretenvigen 3, Solna

Telefon
E-post
Internet

LSEIM

Rubrik:

010-130 13 00
infofkrsystem.se
ww . krsystem. se

Ignorera mellanslag

Dataposition:

20 dagar netto

Hetto
Frakt

2015-05-2% MervErdesskatt 25 %
Oresutjimning
[SEK]
VATnr SES5&228055301 Org nr
SWIFT HANDSESS Bankgirc

IBAN

SE&& &0

Malmd

00 0000 0001 401% 0252

|Att betala

[l

=+ Till hager

Codkd

558228-0532

807-53032

nd

Hémta

Lis fran slutet

[l

Traff nr:

15,684.00 Hamta info
Datatyp: |T—Text utan blanksteg ) |
Decimaltecken: |:|

Avancerat
Leta rader nerat: 0 Leta rader uppat

Datamdrke:

Hoppa kolumner:

L&s antal tecken:

5.1.3 Hoppa kolumner

i

o |
[ ]

Liz= fran hager

Tillatna blanksteg: I:I

[l

fér F-skatt

kundnummer och ocrg.n

Industrigatan 3%, Malmd FKarlstad FKasernhidjden 3B,

Har kan man fa tolken att hoppa 6ver en eller flera kolumner. | exemplet nedan ska den hoppa 6ver [SEK].
Tolken betraktar 3 blanksteg eller flera som en ny kolumn. Man kan &ven sjalv ange hur manga blanksteg
man vill skall utgéra en ny kolumn.

STOCKHOLM
Vretenvagen 4, Solna

GOTEBORG
Stora Avagen 19 A, Askim
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Rubrik: |Utga°er1de moms hta

Ignerera mellanslag ] Las fran slutet ]

Dataposition: = Till héger Traff nr:

a71.53 Hamta info
Datatyp: | M-Mumeriskt b |
Decimaltecken: I:I

Avancerat

Leta rader nerat: Leta rader uppat:

Datamdarke;

Hoppa kolumner: Tillitna blanksteg:

Lds antal tecken: I:I Las frin hoger  []

:Erballage 7c

25,00% 871,53

5.1.4 Las antal tecken
Om till exempel fakturanummer och kundnummer star néra varandra, sa kan tolken lasa in bada numren
till fakturanummer. Ange da las antal tecken till antalet for fakturanumret, sa laser den ratt.

Fakturs
-N.
{ S Fundnr Fakturadatum
174 10584 2012-08-31
Fazkturzadress
Zures AR
Husargatan 34
411 32 GEoteborg

Viér referens Mats Scott
Betalningswillkor 20 dagar netto
Forfallodatum 2012-05%-Z0
DrojsmElsrEnta 9,50 %

Da kan man ange att bara ett visst antal tecken ska tas med.
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Rubrik: |Faktnr | Hamta
Ignorera mellanslag [l Lés fran slutet [
Dataposition: 4o Medanfar h
1674 | Hamta info
Datatyp: T-Text utan blanksteg w

Decimaltecken:

Avancerat
Leta rader nerat:
Datamérke:
Hoppa kolumner:

L= antal tecken:

5.1.5 Las fran hoger

i

Leta rader uppdt:

Tillétna blanksteq: I:I

Las fran hager [ ]

Denna funktion ar annu inte implementerad an.

5.2 Tips och tricks

5.2.1 Blanksteg i borjan av rubrik

Om text och rubrik ligger snett, markera fran vanster inklusive blanksteg som det som ska skannas in fran
aven om det ar mellanslag, sa brukar det ga att fa det korrekt.

Faktura

-M.

( Fakt nr / Rundnz

1874 10584
Fakturzadress
Zures AR
Husargatan 34
411 32 Eotebkorg

Vir referens
Betalningsvillkor
Forfallodatum

Z01Z-08-31

Mata Secott
20 dagar netto
2012-05-20

- B -
Drijsmalsranta 9,50 %
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Rubrik: Fakturadatum | Hamta

Ignarera mellanslag ] Las frén slutet [l

Dataposition: o Medanfar Traff nr:

2012-08-31 Hamta info
Datatyp: | D-Datum:2013-06-15 v |
Decimaltecken: I:I

Avancerat

Leta rader nerat: Leta rader uppat:

Datamadrke:

Hoppa koelumner: EI Tilldtna blanksteq: I:I

Las fran hoger [

L= antal tecken:

5.2.2 Blanksteg i slutet av rubrik
Som ovan, men tolken skapar dessa tecken som sluttecken sa dessa ska ligga kvar.

Rubrik: | daturn %7 ha

Ignorera mellanslag ] Lis fran slutet ]

Dataposition: L Medanfar Traff nr:

2012-08-31 Himta info

Datatyp: | D-Datum:2013-06-15 v |

Decimaltecken:

o

Avancerat

Leta rader nerat: Leta rader uppat:

Datamarke;

Hoppa kolumner:

Tillatna blanksteg: I:I

Lds antal tecken: Las fran hoger [ ]

LI |
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5.2.3 Flera data under samma rubrik
Ibland ser fakturan ut pa detta vis:

aoo0aa:-1 10
a00al:
Q000z:
a0003:
00004 :
a0005:
a000&:
ao0a7:
Q0008 :

20 30 40 50

Faktura

Faktura nr. f Datum / Dokument nr.
40366766 F 01_08_.2016e / 8118533554

Vill man ha fakturanumret kan man markera hela rubriken och stalla in enl nedan. Datamarke ar /. Det
innebar i detta fall att detta tecken atskiljer kolumnerna at. Tolken kommer att leta i férsta kolumnen.

Rubrik:

Ignorera mellanslag

Dataposition:

|Faktura nr. / Datumn f| Himta

] Lis fran slutet ]

Trdff nr:

Lo Medanfar

40366766

Hamta info

Datatyp:

Decimaltecken:

HAwvancerat
Leta rader nerat:
Datamarke:
Hoppa kelumner:

Lis antal tecken:

T-Text utan blanksteg o

[ ]

Leta rader uppat

{

[ ]
[ ]

Tillatna blanksteg: I:I

Las fran hoger [ ]

Vill man ha fakturadatum satter man "Hoppa kolumner” till 1, dvs hoppa 6ver kolumn 1.

160108

Hémta info

Datatyp:

Decimaltecken:

Avancerat
Leta rader nerat:
Datamarke:
Heoppa kelumner:

Las antal tecken:

GOTEBORG MALMO
Stora Avagen 19 A, Askim
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LI-Daturm: MM/ DD-YYYY o

B rader uppat:

]
4 ]

]

Tillétna blanksteg: I:I

Las fran hager [ ]
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Véardet 2 i "Hoppa kolumner” ger Dokument nr. (8116539954) enligt samma logik.

5.2.4 Egna datafalt vid inlasning av faktura

| standardutférandet letar tolken upp leverantdrens fakturanummer, OCR-nr, fakturadatum, férfallodatum,
belopp och momsbelopp. Det gar att Iagga till egna falt for tolkning av faktura, t ex Referens. Kontakta KR-
System och ange vilket datanummer i reskontraregistret som data skall hamtas till. Det kan vara antingen
standardfalt eller egna falt. Ange aven Rubrik, Standard séktext, och datatyp for info.

OBS! Det gar inte att soka efter radinformation pa fakturan, endast fran huvudet.

Alla nya mallar som laggs upp for en viss leverantér kommer att innehalla en tolkningsmallrad for varje eget
datafélt som skall lasas in.

KR-System tar ut en upplaggningskostnad pa SEK 1.000 for varje extra datafalt som skall tolkas. Detta ar
en engangskostnad.
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6 Tolka faktura

Om det finns en tolkningsmall pa en viss leverantdr laser man in den tolkade informationen mha F6.

Om information i ett visst falt inte hittas, kommer markoéren att stanna dar. Antingen kan man trycka F5 for
att andra i tolkningsmallen, eller om felet beror pa en daligt scannad faktura kan man fylla i ratt varde och
trycka F6 for att tolken skall hoppa till nasta falt.

Ovrig information om fakturan som t.ex. momskod och valuta hdmtas fran leverantdren i Pyramid.

Ange attest/attestflode. Om attestflode ar angivet pa leverantéren anvands detta.
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